INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Yosselyn Yanira Merlos Ramos

CUi: 3016 83603 0101

Numero de contrato: DGDR-029-604-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 96716061
Nimero de Factura: 1909539500 Serie: CsDB9C4B
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe:; jul-23
Monto Total del Contrato Q 23,741.94 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Linidad Administrativa donde presta

. servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Téemico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenteos para Recursos Humanos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

* Se apoyd en el desarrollo de lineamientos para los procesos administrativos en materia de recursos humanos,
#Se brindé apoyo en la revisién e integracién de manuales que se elaboran en la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la
Recreacién,
eSe apoyd en la gestién y logistica de las diferentes actividades programadas por la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y
la Recreacién,
e Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de documentos y reportes solicitados por la Direccién de
Pecursos Humanos, autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes e instituciones externas,

e apoyd en el seguimiento y elaboracion de bases digitales para optimizar la gestién de informes, reportes y correspondencic,
oSe brindé apoyo en las actividades que me fueron requeridas.

Yosselyn Yanira Merlos Ramos Sra. Ruth Noemy Lima Garcia

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalta Ios Servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Yosselyn Yanira Merlos Ramos CuUl: 3016 83603 0101
Ntdmero de contrato: DGDR-029-604-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista; 96716061
Ntimero de Factura: 1909539500 Serie: Cs5DBoC4B
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023 -
Monto Total del Contrato Q 23,741.94 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

s servicios: Recursos Humanos

Obijetivos del Contrato:
El "Téenlco" se compromete a prestar sus Servicios Téenlcos para Recursos Humanos de la
Direccién General del Deporte y la Recreactén, del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

* S5e apoy6 en la implementacién de base de datos de la correspondencia que ingresa a la Subdireccién de Recursos Humanos

*5Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para los procesos administrativos en materia de recursos humanos,

¢Se brind6 apoyo en la revisién e integracién de manuales que se elaboran en la Delegacion de Recursos Humanos del Deporte y fa

Recreacién,

eSe apoyd en la gestidn y logistica de las diferentes actividades programadas por la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y

la Recreacién,

e Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de documentos v reportes solicitados por la Direccién de
‘zcursos Humanos, autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes e instituciones externas,

.3e apoyé en el seguimiento y elaboracién de bases digitales para optimizar la gestién de informes, reportes y correspondencia,

¢Se brindd apoyo en las actividades que me fueron requeridas.

Yosselyn Yanira Merlos Ramos Sra. Ruth Noemy Lima Garcla
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalia los
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2022
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Yosselyn Yanira Merlos Ramos CuUk 3016 83603 0101

Ndmero de contrato: DGDR-029-604-2023 Acuerdo Ministerial: 454~2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista; 96716061

Ndmero de Factura: 1909539500 Serie: CsDB9C4B
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 23,741.94 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
“"nidad Administrativa donde presta

4§ servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Téenico"” se compromete a prestar sus $ervicios Téenicos para Recursos Humanos de la Direccién

General del Deporte y la Reereacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de servicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas: (segtn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se logré el registro de la correspondencia en la base de datos.

¢ Se cumplié con el desarrollo de lineamientos para los procesos administrativos en materia de recursos humanos,

oSe cumplié con el apoyo en la revisién e integracién de manuales que se elaboran en la Delegacién de Recursos Humanos
del Deporte y la Recreacion,

*Se cumplié con la gestién y logistica de las diferentes actividades programadas por la Delegacion de Recursos Humanos del
Deporte y la Recreacién,

¢ Se cumplié en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de documentos y reportes solicitados por fa Direccidn de
Recursos Humanos, autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes e instituciones externas,

® Se cumplié con el seguimiento y elaboracidn de bases digitales para optimizar la gestién de informes, reportes y

correspondencia.
Yosselyn Yanira Merlos Ramos Sra. Ruth Noemy Ling Garcior
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridagtque Evalua los Servicio
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